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Ein Blatt je Vorschlag: Er wird zuerst wörtlich hingeschrieben, dann wird die Einwandfrage gestellt. Entschieden ist, wogegen kein
schwerwiegender Einwand steht — und ein Einwand gilt erst als bearbeitet, wenn in Feld 4 steht, was sich ändern müsste.

Block / Thema: Datum: Fläche / Wand:

# Feld Eintrag

1 Vorschlag, wie er an der Wand stand
Wörtlich, nicht zusammengefasst. Wenn der
Vorschlag im Gespräch entstanden ist, wird er
hier zuerst hingeschrieben und dann erst die
Einwandfrage gestellt.

2 Einwandfrage gestellt um
Ohne Uhrzeit fehlt später der Beleg, dass
gefragt wurde.

3 Einwand (wörtlich, ohne Namen)
Ein Einwand je Zeile; bis zu drei Zeilen. Kein
Einwand: Feld leer lassen und Feld 6
ausfüllen.

4 Was müsste sich ändern, damit der
Einwand zurückgezogen wird
Nur ausfüllen, wenn Feld 3 belegt ist. Die
Antwort der Person, die den Einwand hat.
Steht hier nichts, ist der Einwand nicht
bearbeitet, sondern übergangen.

5 Änderung am Vorschlag
Nur ausfüllen, wenn Feld 3 belegt ist. Der
Vorschlag nach der Änderung, wieder
wörtlich. Eine Umkehr ist ein neuer Vorschlag
und ein neues Blatt.

6 Entscheidung
Genau eine Zeile.

☐ entschieden   ☐ mit Änderung entschieden  
☐ in den Parking Lot (Wiedervorlage: _________)   ☐ verworfen

7 Wer hat sich nicht geäußert
Das Feld ist kein Vorwurf; es macht
Schweigen sichtbar, das sonst als
Zustimmung gezählt wird.

Personen im Raum: Davon ohne Beitrag zu diesem
Vorschlag:

8 Foto vorhanden
Und wo es abgelegt ist.

☐ ja   ☐ nein    Ablage:

Entschieden ist, wogegen kein schwerwiegender Einwand steht. Ein Einwand ohne Feld 4 ist offen.
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